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Meésto Andélska Hora

793 32 Andélska Hora ¢. 197

OZNAMENI
o vyhlaseni vybérového fizeni

Mésto Andélska Hora vyhlasuje v souladu se zdkonem ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich
tzemnich samospravnych celkil vybérové fizeni na funkci ufednika zatazeného do
Méstského afadu Andélska Hora: ekonom - rozpoctar, samostatny odborny referent
s pracovnim pomérem na dobu neurditou.

I. Druh prace: rozpoctar - Gcetni; samostatny odborny referent (samostatné vedeni
ucetnictvi , sestavovani Gcetni zaveérky, komplexni fakturace, zpracovani rozpoctu
obce, rozpoc¢tovych opatfeni, vyhledu a zavére¢ného uctu obce, datiové fizeni se
spravcem danég, veSkeré finanéni a pokladni operace, inventarizace majetku,
zpracovani pravnich pfedpist obce a vnitfnich smérnic, agenda $kolstvi, sprava
mistnich poplatkii. Vedeni mzdové agendy a personalistiky.)

II. Misto vykonu prace: Mésto Andélska Hora - Méstsky ufad Andélska Hora
ITl. Pfedpoklady pro vznik pracovniho poméru afednika:

Utednikem se miiZe stat fyzicka osoba, ktera spliiuje pfedpoklady podle §4 zédkona
¢. 312/2002 Sb., o tfednicich tzemnich samospravnych celkq, t.:

* je statnim obc¢anem Ceské republiky
=  dosahla véku 18 let,

= je zptsobild k pravnim tkontm,

* je bezthonna,

* ovlada ¢estinu.

IV. Dalsi podminky pro vznik pracovniho poméru afednika:

* vysokoskolské vzdélani v bakalafském studijnim programu nebo vyssi
odborné vzdélani s maturitni zkouskou ekonomického zaméfeni vyhodou

= zkouska odborné zpisobilosti pro vykon spravnich ¢innosti pfi hospodafeni
USC viténa.



Dalsi pozadavky:

= komunikativnost a kreativita,

* dobry slovni i pisemny projev,

= fidi¢sky prikaz sk. B, schopnost aktivniho uzivani osobniho vozidla,

* uZivatelska znalost prace na PC (Windows, Excel, Word),

= praxe v oblasti vefejné spravy vitana,

= odolnost vidi stresu,

* vSeobecny prehled o ustanovenich zakont: zdkon o obcich, zdkon o
rozpoctovych pravidlech tizemnich rozpo¢tl, spravni fad.

V. Prihlaska do vybérového fizeni
Prihlaska zdjemce o zaméstnani musi obsahovat:

* jméno, pfijmeni, titul zajemce,

= datum a misto narozeni zajemce,

= statni pfislusnost zajemce,

= misto trvalého pobytu zajemce,

= ¢islo obdanského priikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o
ciziho statniho obc¢ana,

= datum a podpis zajemce.

VI. Pozadované doklady
K pfihlasce do vybérového fizeni zdjemce ptipoji tyto doklady:

= Zivotopis, ve kterém uvede tddaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech, emailovou adresu a telefonni kontakt,

= vypis z evidence Rejstiiku tresti ne star$i neZz 3 mésice; u cizich statnich
ob¢an obdobny doklad osvédéujici bezihonnost vydanym domovskym
statem; pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, doloZi se beztithonnost
¢estnym prohlasenim,

= ovéfend kopie dokladu o nejvy3$sim dosaZeném vzdélani.

VII Platova tiida
Druh préce, na ktery je vybérové fizeni vyhlaseno, je zatazeno v souladu se zakonem

¢islo 262/2006 Sb. a nafizenim vlady ¢islo 564/2006 Sb. v platném znéni do osmé -
desaté platové t¥idy.



VIIIL. Podani prihlasek

Pfihlasky se podévaji pisemné postou nebo podanim na podatelné Méstského tiadu
Andélska Hora na adrese:

Méstsky afad
Andélska Hora ¢. 197
793 32 Andélska Hora

V obalce s ozna¢enim ,,, NEOTEVIRAT- ptihlagka do vybérového fizeni na pozici
referent”.

Termin pfedlozeni ptihlasek do 19.bfezna 2014. Pfi podéni piihlasky
prostfednictvim posty se za datum doruceni prihlasky povaZzuje datum uvedené na
podacim razitku posty.

Bliz3i informace lze ziskat na Méstském trfadé Andélskda Hora, u pana Miroslava
Novotného, telefon ¢. 603496194,
Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni i bez uvedeni divoda kdykoli

v jeho pribéhu zrusit, nebo nevybrat Zzaddného zajemce.

Andélska Hora: 3.3.2013
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